HVEZDARNA A PLANETARIUM MIKULASE KOPERNIiKA V BRNE, p.o.

|
Kravi hora 2, Brno 616 00, tel.: 541 321 287 / fax.: 541 233 389, e-mail: e-mail@hvezdarna.cz

Organizacni rad

Hvézdarny a planetaria Mikulase Kopernika v Brné, pfispévkova organizace

Podle ustanoveni ¢lanku 4 Ziizovaci listiny Hvézdarny a planetdria Mikuld$e Kopernika
v Brné, pfispévkova organizace, schvalené Zastupitelstvem mésta Brna dne 28. 12. 2000 (dale jen ,, Z¥i-
zovaci listina”), se vSemi nasledujicimi dodatky a v souladu se Zasadami vztahu organd statutdrniho
mésta Brna k pfispévkovym organizacim, ve znéni zmén schvalenych na R5/050. Schtizi Rady mésta
Brna (déle jen ,,Zasady”), vydavam jako zakladni organiza¢ni pfedpis, ktery upravuje vnitini organi-

za¢ni vztahy a stanovuje zasady fidici ¢innosti, tento organiza¢ni ¥ad.

Clanek 1
Zakladni ustanoveni

Informace o ndzvu, sidle a typu organizace (Hvézdarna a planetarium Mikuldse Kopernika
v Brnég, ptispévkova organizace, dale jen ,Hvézdarna a planetarium”), jakozto i o jejim poslani a pred-
métu ¢innosti, jsou uvedeny v ¢lancich 1 az 3 Zfizovaci listiny. V ¢lanku 6 Zfizovaci listiny jsou uve-
deny informace o majetku, v ¢lanku 7 o zptisobu hospodateni Hvézdarny a planetéria. Tento organi-
za¢ni ¥ad stanovuje organizac¢ni strukturu a zpisob fizeni tak, aby poslani a hlavni tkoly Hvézdarny

a planetéria bylo mozné plnit optimalnim zptisobem.

Clanek 2
Reditel a jeho staly zastupce

1. Statutdrnim organem Hvézdarny a planetaria je feditel, jehoZ jmenuje a odvolava Rada meésta Br-

na (podrobnosti viz Ztizovaci listina a Zasady).

Pfispévkova organizace je zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném u Krajského soudu v Brné v oddilu Pr, vioZce €islo 17.

Hvézdarna a planetarium MikulaSe Kopernika v Brné, p.o. je pfispévkovou organizaci zfizenou statutarnim méstem Brnem.
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Reditel Hvézdarny a planetaria plni tkoly vyplyvajici mu z funkce statutarniho organu, ze Z¥izo-
vaci listiny, z kol uloZenych mu organy mésta Brna, Zasadami, dokumenty schvalenymi orga-
ny mésta a daldimi zvlatnimi pravnimi predpisy. Reditel zejména:
e fidi aje odpovédny za ¢innost Hvézdarny a planetaria;
e zastupuje Hvézdarnu a planetarium navenek, jedna jejim jménem a odpovida za celkovou
personalni politiku;

e uzavird a rozvazuje pracovni pomér se vSemi pracovniky Hvézdarny a planetaria, usta-

novuje je do funkci, stanovi jim mzdu a napln pracovni ¢innosti;

e zfizuje podle potieby stalé nebo docasné poradni a pracovni orgéany;

e odpovida za dodrzovani pfedpisti na dseku bezpecnosti prace a pozarni ochrany;

e zabezpecuje tkoly uvedené v piislusnych ¢lancich Zasad;

e ustanovuje zastupce feditele organizace (ddle jen ,zéstupce reditele”); ustanoveni, piip.
zménu zéstupce feditele oznamuje Odboru kultury magistratu mésta Brna;

Reditel m@iZze ustanovit pouze jednoho zastupce feditele. Zastupci feditele piislusi za vykon jeho

funkce piiplatek za vedeni, jehoZz vysi v souladu s platnymi piedpisy stanovuje feditel..

Clanek 3
Zastupovani feditele a jednani jménem Hvézdarny a planetaria

Zastupce feditele zastupuje feditele v plném rozsahu jeho pravomoci v dobé jeho nepfitomnosti -
napriklad z dtivodi& dovolené, pracovni neschopnosti nebo pracovni cesty. Neni-li to z obdobnych
dévodt (napiiklad z dvodu dovolené, pracovni neschopnosti nebo pracovni cesty zastupce fedi-
tele) mozné, povéii feditel svym zastupovanim jiného pracovnika, pfi¢emz rozsah jeho pravomoci
mu vymezi ve zvla$tnim povéfovacim dopisu.

Ostatni pracovnici jsou opravnéni jednat jménem Hvézdérny a planetaria a ¢init pravni dkony
pouze v souladu se svou pracovni naplni, pfipadné pisemnym povéfenim.

Hvézdarnu a planetarium muze pfi jednédnich zastupovat i jind pravnicka ¢i fyzicka osoba, avsak
pouze na zakladé pisemného povéieni, které pro konkrétni ptipad udéluje feditel; v povéfeni mu-

si byt vymezen rozsah opravnéni a doba jeho platnosti, jinak je povéfeni neplatné.

Clanek 4
Pracovnici Hvézdarny a planetaria

Pracovnici Hvézdarny a planetaria podléhaji ve vSech pracovnich i odbornych zaleZitostech fedi-
teli.

Rozsah prav, povinnosti a odpovédnosti pracovnikéi Hvézdarny a planetaria vyplyva z obecné

platnych zdkont, pracovnich a mzdovych pfedpist, dale pak z organiza¢niho a pracovniho fadu

—
2/9



Hvézdarny a planetaria, jakoZz i z dalsich provoznich ¥ad, smérnic, vymért, jmenovani a povére-
ni, které vydava reditel.

3. Hvézdarna a planetdrium je povinna fadné a prokazatelné seznamit kazdého pracovnika s prav-
nimi pfedpisy, vztahujicimi se k préci jim vykonavané, a pracovnici jsou povinni tyto piedpisy
dodrzovat ).

4. Na plnéni pracovnich tkoltt Hvézdarny a planetéria se podili spolupracovnici Hvézdarny a pla-

netéria 2).

Clanek 5
Zakladni organizacni struktura Hvézdarny a planetaria
1. Systém fizeni pracovnikd Hvézdarny a planetéria a jejich ¢innosti v ramci zadkladni organizac¢ni
struktury je dvoustuprniovy. V Cele je feditel, ktery p¥imo #idi vedouci oddéleni.
2. Timto organiza¢nim fadem se zfizuje:
e oddéleni hvézdarna;
e oddéleni planetarium;
e technické oddéleni;
¢ ekonomicko-spravni oddéleni.
3.V cele jednotlivych oddéleni jsou vedouci oddéleni, kterym jsou piimo podiizeni pracovnici p¥i-
slusnych oddéleni.

4. Zatazeni pracovnika do urcitého oddéleni je dano jeho pfevazujici pracovni ndplni a je uvedeno
v platovém vyméru.
5. Jednotliva oddéleni
e samostatné provadéji, organizuji a odpovidaji za vykon ¢innosti Hvézdarny a planetaria
v okruhu vymezeném v Pracovni néplni a charakteristice oddéleni, jeZ je pfilohou tohoto
organiza¢niho fadu.
e spolupracuji s ostatnimi oddélenimi v zajmu bezchybného a efektivniho vykonu ¢innost;
e pecuji o majetek Hvézdarny a planetéria 3);
e pecuji o odborny rast a zvysovani kvalifikace pracovnikdl oddéleni i pracovnikt, ktefi se
na ¢innosti oddéleni podileji;

e dodrzuji pfedpisy na tseku bezpecnosti prace a pozérni ochrany.

'Y Viz ptisluina ustanoveni zakona &. 262/2006 Sb. (Zakonik prace).
%) Jejich prava a povinnosti upravuji ptislusné smérnice Hvézdarny a planetéria.

3) Viz smérnice feditele Péce o majetek Hvézdarny.
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Clanek 6
Vedouci oddéleni
V ¢cele jednotlivych oddéleni jsou vedouci oddéleni, ktefi jsou za ¢innost svych oddéleni odpo-
védni Fediteli.
Vedouci jednotlivych oddéleni ustanovuje do funkce feditel. Reditel soucasné stanovuje vysi

ptiplatku za vedeni, jez vedoucim oddéleni pfislusi podle mzdovych pfedpisti. Ustanoveni, pfip.
zménu vedoucich oddéleni oznamuje feditel Odboru kultury Magistratu mésta Brna.
Vedouci oddéleni zejména

e organizuji a ¥idi praci svych podfizenych, podileji se na sestavovéani obsahu jejich pracov-
ni naplné;

e jsou prostfedniky mezi pracovniky oddéleni a feditelem;

e navrhuji fediteli pfipadné zmény ¢i tpravy pracovniho zafazeni, pracovni naplné ¢i platu
svych podfizenych, uvédomuji feditele o mimoradnych vykonech pracovnikii plnicich
ukoly oddéleni, které si zasluhuji odménu;

e rozhoduji ve vSech vécech tykajicich se zajisténi chodu jejich oddéleni tak, aby tato roz-
hodnuti byla ve shodé s poslanim a celkovymi zaméry Hvézdéarny a planetaria, obecnymi
pravnimi pfedpisy a vnitropodnikovymi predpisy. V pfipadé, ze pfi tom dojde ke stietu
se zajmy jiného oddéleni, spornou zalezitost fesi a rozhodne feditel;

o referuji fediteli o ¢innosti oddéleni, predkladaji navrhy na zlepSeni ¢innosti svého oddéle-
ni a celé Hvézdarny a planetaria, pfipravuji za své oddéleni podklady pro sestaveni vy-
ro¢nich zprav o ¢innosti a hospodafreni, pldnu ¢innosti a dlouhodobych zdmérd;

e jsou ¢leny vedeni Hvézdarny a planetaria.

V dobé neptitomnosti vedouciho oddéleni - napriklad z dtivod dovolené, pracovni neschopnosti
nebo pracovni cesty piebird jeho povinnosti feditel Hvézdarny a planetaria, ktery maze po dobu
trvani nepfitomnosti vedouciho oddéleni ustanovit jeho zastupce s pfedem stanovenym rozsahem

pravomoci.

Clanek 7
Vedeni Hvézdarny a planetaria

Reditel a vedouci oddéleni tvofi tzv. vedeni Hvézdarny a planetaria. Toto vedeni je poradnim or-
ganem feditele.

Vedeni Hvézdarny a planetaria se schazi na poradach vedeni, které svolava reditel, pfipadné jeho
zéastupce. Na porady mohou pfizvany i dalsi osoby podle pokynt svolavatele porady. Z téchto

porad se pofizuje zapis, ktery je dostupny vSem pracovnikiim.
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Clanek 8
Dramaturgicka rada Hvézdarny a planetaria

1. Dramaturgicka rada je poradni organ feditele, ktery hodnoti ndvrhy na tvorbu vSech kompono-
vanych potadi v sale velkého planetaria, popularné-védeckych piednédsek pro vefejnost, kratsich
audiovizudalnich programt, vystav, periodickych i neperiodickych publikaci, semindfd ¢i jinych
akci, u nichz je Hvézdarna a planetarium pofadatelem (vydavatelem) nebo spoluporadatelem
(spoluvydavatelem). Doporucuje fediteli jejich realizaci a zptisob propagace, programové schéma
a programovou skladbu na nejblizsi obdobi.

2. Cleny dramaturgické rady jsou feditel a vedouci oddéleni planetaria a hvézdéarny.

3. Zptlsob jednani a hodnoceni dramaturgické rady je uveden ve zvlastni smérnici ¢).

Clanek 9
Pracovnici povéfeni vykonem pfedepsanych funkci
Predepsanymi funkcemi jsou minény funkce, jejichz vykon po Hvézdarné a planetaria vyza-
duji zakony a obecné platnd ustanoveni (napif. interni auditor, poZarni preventista, bezpe¢nostni tech-
nik). Pfedepsané funkce vykonavaji osoby s Hvézdarnou a planetariem smluvné vazané. Za vykon
téchto funkci jsou pfimo odpovédny rediteli, ktery je do piislusné funkce jmenuje, pfipadné je
z funkce odvolava. Jmenovani, pfip. zménu na postu téchto pracovnikdt oznamuje feditel Odboru kul-

tury Magistratu mésta Brna.

Clanek 10

Periodicka hodnoceni pracovniki

1. Pracovni vysledky v8ech pracovniki Hvézdarny a planetaria hodnoti feditel a pfislusny vedouci
oddéleni s pracovnikem pii periodickém hodnoceni jeho ¢innosti (a tyka se obdobi od posledniho

hodnoceni).

2.V pfipadé hodnoceni pracovnich vysledkti vedouciho oddéleni urci feditel pracovnika z fad ve-
doucich oddéleni, ktery je pak jednani pfitomen.

3. Pracovnik je povinen pfipravit si podklady pro hodnoceni své ¢innosti podle pokynti vedouciho
oddéleni.

4. Zjednani se potizuje zapis. Zavéry, které formuluje feditel, jsou pro pracovnika i Hvézdarnu a

planetarium z&vazné.

) Smérnice &. 1 o tviirdi &innosti a dramaturgické radg.
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Zavérecna ustanoveni

Tento organiza¢ni fdd Hvézdarny a planetdria byl novelizovan v diisledku vydani Zasad
vztahu organt statutarniho meésta Brna k pfispévkovym organizacim a vstupuje v platnost a t¢innost
dnem 1. 8. 2008. Soucasné se tim rusi organiza¢ni ¥ad Hvézdarny a planetaria, ktery platil od 10. 4.
2004 (¢j. 65/2004).

Mgr. Jifi Dusek, Ph.D.
feditel
V Brné dne 1. srpna 2008

~

¢j.
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10.
11.
12.

Priloha Organiza¢niho fadu

Pracovni napln a charakteristika jednotlivych oddéleni Hvézdarny a planetaria

Oddéleni hvézdarna odpovida za realizaci zejména téchto ¢innosti:

Pozorovéni astronomickych objektt a jevii na no¢ni i denni obloze pro vefejnost a/nebo organi-

zované skupiny s odbornym vykladem v pozorovatelnach Hvézdarny a planetaria i mimo né.

Demonstrace astronomickych objektd a jevii na umélé obloze malého planetdria pro vefejnost

a/nebo organizované skupiny.
Zajistovani vykonu funkce dozor konajiciho pracovnika na Hvézdarné a planetariu.
Metodickd, poradenska a konzulta¢ni ¢innost v astronomii a pfibuznych oborech.

Navrh, vypracovani a vydavani astronomickych publikaci, metodickych materidld, navodt, po-

mucek, potfeb a zafizeni pro astronomické vzdélavani a dalsi ¢innost v oboru.

Organizace a zabezpeceni vzdélavani v astronomii a piibuznych oborech pro pracovniky, spolu-
pracovniky a vefejnost (zejména talentovanou mladez) formou kurzd, klubd, sekci, prostfednic-

tvim Internetu nebo individuélné.

Poradani odbornych seminéfd, praktik a dalsich akci pro astronomickou vetejnost.

Organizace a provadéni vlastni vyzkumné vzdélavaci ¢innosti v oblasti zakladniho astronomické-

ho vyzkumu i v oblasti astronomického vzdélavand.

Vedeni odborné knihovny a poskytovani knihovnickych sluzeb pracovniktim, spolupracovnikéim

a vefejnosti.
Uzivatelska tdrzba technickych zafizeni, ktera se pouzivaji v oddéleni hvézdarna.
Organizaci spolupracovnikit Hvézdarny a planetaria.

Skoleni odbornych pracovnik@i v obsluze specializovanych zafizeni pouzivanych v oddéleni

hvézdarna.

Oddéleni planetarium odpovida za realizaci zejména téchto ¢innosti:
Provadeéni vyukovych pofadii pro organizované skupiny zaki a studentd vsech typti skol v pros-
tordch Hvézdarny a planetaria i mimo né.

Sestavovani tydenniho rozvrhu sluzeb pro v8echny pracovniky Hvézdarny a planetaria (odpovi-

da primo vedouci oddéleni).

Udrzovani kontaktu s pedagogy a poradani akci, které slouzi jejich dalsimu vzdélavani v oboru

astronomie a piibuznych véd.

Provadeéni pofadti pro vefejnost v sale velkého planetaria.
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10.

11.
12.

L A

Organizace a poradani prednasek, besed a jinych kulturnich akci pro vefejnost v prostorach
Hvézdéarny a planetéria i mimo né.

Vedeni a zpracovani evidence o akcich Hvézdarny a planetaria pro skoly a vefejnost.

Zabezpeceni piipravy pofadu v séle velkého planetaria podle pokynii dramaturgické rady a rezi-
séra potradu.

Udrzovani souboru pofadil v sale velkého planetaria v bezchybném stavu.

Vedeni archivu zvukovych a obrazovych nosi¢d a dokumentace jednotlivych pofadti v séle velké-

ho planetaria.

Skoleni moderatorti a operatorti projekéniho planetaria v obsluze specializovanych zafizeni v sile

velkého planetaria.
Zajistovani vystav ve foyer velkého planetaria.

Uzivatelskd tidrzba technickych zafizeni, ktera se pouZzivaji v oddéleni planetarium.

Technické oddéleni odpovida za realizaci zejména téchto ¢innosti:
Zajistovani a provadéni udrzby, oprav a modernizace veskerého majetku Hvézdérny a planetéria.
Zabezpeceni spravy vsech objektti Hvézdarny a planetaria po technické strance.

Zabezpeceni provozu a spravy pocitact a pocitacové sité Hvézdarny a planetaria.

Odborné posuzovani vsech navrhovanych zmén, tprav a oprav technického charakteru na majet-
ku Hvézdarny a planetéria, jejich realizace nebo stanoveni zptisobu jejich realizace.

Odborny posudek k zamérdm ostatnich oddéleni na ndkup technickych zafizeni a s nimi sou-
visejictho vybaveni.

Prabézné sledovani stavu vSech zatizeni Hvézdarny a planetaria, stanovovani pokynit k jejich ob-
sluze a tdrzbé, a kontrola jejich provadéni.

Provozovani technickych zafizeni Hvézdarny, ktera jsou svéfena do péce technického oddéleni

zv1astnimi smérnicemi feditele.

Zabezpeceni tklidu pochiiznych stiech a okoli objektt na Kravi hote.

Ekonomické a spravni oddéleni odpovida za realizaci zejména téchto ¢innosti:
Zajistovani veskerych ekonomickych praci a rozbort, zajistovani financovani Hvézdéarny a plane-
taria, mzdovych podkladt a pokladnich operaci.

Zajistovani a provadéni veskerych tcetnich praci.

Vedeni evidence majetku Hvézdarny a planetaria. Pravidelné provadéni jeho fyzické inventariza-
ce. Nakup novych pfedmétli, provadéni odpist zakladnich prostfedki a vyfazovani nepouzitel-
nych ¢asti inventare z evidence.

Zabezpec¢ovani podkladti pro efektivni finanéni kontrolu ve smyslu Zasad.

Zajisténi tklidu prostor (vyjma pochtznych stfech a okoli objektd Hvézdarny a planetaria).
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6. Vedeni personalni agendy.

7. Vyfizovani objednavek akci pro organizované skupiny a pronajmy salt Hvézdarny a planetaria.

8. Prodej a kontrola vstupenek, ndkup a prodej astronomického zbozi a propagac¢nich materialti
véetné inventarizace zésob a odvodu trzeb.

9. Zajisténi provozu Saten.

Mgr. Jifi Dusek, Ph.D.

feditel

V Brné dne 1. srpna 2008
Cj.
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