HVEZDARNA A PLANETARIUM MIKULASE KOPERNIKA V BRNE, p.o.

e e
Kravi hora 2, Brno 616 00, tel.: 541 321 287 / fax.: 541 233 389, e-mail: e-mail@hvezdarna.cz

Organizaéni fad

Hvézdarny a planetiria Mikulise Kopernika v Brné, pfispévkova organizace

Organiza¢ni ¥ad Hvézdarny a planetaria Mikulase Kopernika v Brné, pfispévkové organizace
upravuje vnitfni organiza¢ni vztahy a stanovuje zdsady fidici ¢innosti Hvézdarny a planetaria Miku-
lase Kopernika v Brng, pfispévkové organizace. Organiza¢ni ¥4d Hvézdéarny a planetaria Mikulage
Kopernika v Brné, pfispévkové organizace vznikd na zakladé ¢lanku 4 Zfizovaci listiny Hvézdéarny a
planetéaria Mikuldse Kopernika v Brné, pfispévkové organizace schvélené zastupitelstvem mésta Brna
dne 28. 12. 2000 (déle jen , ZF¥izovaci listina”), se viemi nésledujicimi dodatky a v souladu se Zdsadami
vztahu orgédnil statutdrniho mésta Brna k pfispévkovym organizacim, ve znéni zmén schvélenych na
R5/050 schiizi Rady mésta Brna (déle jen ,Zasady”).

Clanek 1
Zakladni ustanoveni

Informace o nazvu, sidle a typu organizace (Hvézddrna a planetdrium Mikuldse Kopernika
v Brné, pfispévkova organizace, déle jen ,Hvézddrna a planetirium Brno”), jakoZto o jejim poslani a
pfedmétu ¢innosti, jsou uvedeny v ¢lancich 1 az 3 Zfizovaci listiny. V élanku 6 Zfizovaci listiny jsou
uvedeny informace o majetku, v ¢ldnku 7 o zpiisobu hospodafeni. Tento organiza¢ni ¥ad stanovuje
organizacni strukturu a zpiisob fizeni tak, aby poslani a hlavni dkoly Hvézdarny a planetaria Brno by-
lo moZné plnit optimélnim zpihsobem.

Prispévkové organizace je zapséna v obchodnim rejstiiku vedeném u Krajského soudu v Brné v oddilu Pr, viozce gislo 17.
Hvézdarna a planetarium Mikulase Kopernika v Bmé, p.o. je pfispévkovou organizaci zfizenou statutdmim méstem Bmem.
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Clanek 2
Reditel a jeho staly zastupce

Statutarnim zéstupcem Hvézdarny a planetiria Brno je feditel, jehoZ jmenuje a odvolavd Rada
mésta Brna (podrobnosti viz Zfizovaci listina a Zasady).

Reditel Hvézdarny a planetaria Brno plni tkoly vyplyvajic z poslani statutdrniho orgénu, ze Zii-
zovaci listiny, z tikolti uloZenych mu organy mésta Brna, Zasadami, dokumenty schvalenymi or-
gény mésta a dalimi pravnimi pfedpisy. Reditel zejména:

e fidiaje odpovédny za ¢innost Hvézdarny a planetaria Brno;

e zastupuje Hvézdarnu a planetirium Brno navenek, jedna jejim jménem a odpovidd za
celkovou persondlni politiku;

e uzavird a rozvazuje pracovni pomér se viemi pracovniky Hvézdéarny a planetdria Brno,
ustanovuje je do funkci, stanovi jim mzdu a ndplii pracovni ¢innosti;

e zfizuje podle potfeby stilé nebo docasné poradni a pracovni orgény;

e odpovid4 za dodrZovani pfedpisii na iseku bezpe¢nosti prace a poZarni ochrany;

e  zabezpetuje tikoly uvedené v pfislusnych ¢lancich Zasad;

e ustanovuje zastupce feditele organizace (dale jen ,zastupce feditele”); ustanoveni, piip.
zménu zdstupce Feditele oznamuje Odboru kultury magistratu mésta Brna;

' Reditel miiZe ustanovit pouze jednoho zastupce feditele. Zastupci feditele pfistusi za vykon jeho
funkce ptiplatek za vedeni, jehoZ vy3i v souladu s platnymi pfedpisy stanovuje feditel.

Clanek 3
Zastupovani feditele a jednani jménem Hvézdarny a planetaria Brno

Zastupce feditele Hvézdarny a planetaria Brno zastupuje feditele v pIném rozsahu jeho pravomo-
ci v dobé jeho nepfitomnosti - napfiklad z divodi dovolené, pracovni neschopnosti nebo pra-
covni cesty. Neni-li to z obdobnych diivodé moZné (napfiklad z divodu dovolené, pracovni ne-
schopnosti nebo pracovni cesty zéstupce feditele), povéfi feditel svym zastupovanim jiného pra-
covnika, pfi¢emzZ rozsah jeho pravomoci mu vymezi v piikazu feditele.

Ostatni pracovnici jsou opravnéni jednat jménem Hvézdarny a planetdria Brno pouze v souladu
se svou pracovni ndplni, pfipadné pisemnym pové&fenim.

Hveézdéarnu a planetdrium Brno miZe pfi jednanich zastupovat i jind pravnicka ¢i fyzicka osoba,
aviak pouze na zdkladé pisemného povéfeni, které pro konkrétni pfipad udéluje feditel;
v povéfeni musi byt vymezen rozsah opravnéni a doba jeho platnosti, v opaéném ptipadé je pove-

feni neplatné.
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Clanek 4

Pracovnici Hvézdarny a planetaria Brno
Pracovnici Hvézdédrny a planetaria Brno podléhaji ve vSech pracovnich i odbornych zéleZitostech
fediteli.
Rozsah prav, povinnosti a odpovédnosti pracovnikit Hvézdérny a planetiria Brno vyplyva
z obecné platnych zakont, pracovnich a mzdovych pfedpisii, dale pak z organiza¢niho a pracov-
niho ¥adu Hvézdarny a planetdria Brno, jakoZ i z dalfich provoznich ¥adi, smérnic, vyméra, pii-
kazii, jmenovéni ¢i povéfeni, které vydava feditel.
Hvézddrna a planetdrium Brno je povinna fddné a prokazatelné sezndmit kazdého pracovnika
s pravnimi pfedpisy, vztahujicimi se k préci jim vykondvané, a pracovnici jsou povinni tyto pied-
pisy dodrZovat.
Na plnéni pracovnich dkold Hvézddrny a planetiria Brno se podili také spolupracovnici
Hveézdarny a planetaria Brno, jejichZ prava a povinnosti upravuji pfisludné smérnice vydané fedi-
telem.

Clanek 5
Zakladni organizaéni struktura Hvézdarny a planetaria Brno

Systém Fizeni pracovnikii Hvézddarny a planetdria Brno a jejich ¢innosti v rdmci zdkladni organi-
zacni struktury je dvoustupriovy. V Cele organizace je feditel, ktery pfimo fidi vedouci oddéleni.
Timto organiza¢nim fadem se ziizuje:

e oddéleni programové;

e oddéleni provozni.
V &ele jednotlivych oddéleni jsou vedouci oddéleni, kterym jsou piimo podfizeni pracovnici pii-
sludnych oddéleni.

Zafazeni pracovnika do urcitého oddéleni je dédno jeho pfevazujici pracovni ndplni a je uvedeno
v platovém vyméru.
Jednotliva oddéleni
o samostatné provadéji, organizuji a odpovidaji za vykon ¢innosti Hvézddrny a planetdria
Brno v okruhu vymezeném v pracovni naplni kazdého pracovnika a charakteristice oddé-
leni, jeZ je pfilohou tohoto organiza¢niho fadu.
o spolupracuji s ostatnimi oddélenimi v zdjmu bezchybného a efektivniho vykonu ¢innosti;
o petuji o majetek Hveézddrny a planetéria Brno;

o petuji 0 odborny rist a zvySovani kvalifikace pracovnikii oddéleni i spolupracovnikii,

ktefi se na ¢innosti oddéleni podileji;

o dodrZuji pfedpisy na tiseku bezpe¢nosti préice a pozarni ochrany.
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4.

2.

Clanek 6

Vedouci oddéleni
V &ele jednotlivych oddéleni jsou vedouci oddéleni, ktefi jsou za ¢innost svych oddéleni odpo-
védni fediteli.
Vedouci jednotlivjch oddéleni ustanovuje do funkce feditel. Reditel soucasné stanovuje vy3i
ptiplatku za vedeni, jeZ vedoucim oddéleni pfislusi podle mzdovych pfedpisi. Ustanoveni, pfip.
zménu vedoucich oddéleni oznamuje feditel Odboru kultury Magistratu mésta Brna.
Vedouci oddéleni zejména

o organizuji a ¥idi préci svych podfizenych, podileji se na sestavovani obsahu jejich pracov-
ni ndpIné;

o jsou prostfedniky mezi pracovniky oddéleni a feditelem;

o navrhuji fediteli pfipadné zmény & tGpravy pracovniho zafazeni, pracovni néplné ¢i platu
svych podfizenych, uvédomuji feditele o mimofadnych vykonech pracovniki plnicich
tikoly oddgleni, které si zasluhuji odménu;

o Ttozhoduji ve vSech vécech tykajicich se zajisténi chodu jejich oddéleni tak, aby tato roz-
hodnuti byla ve shod® s poslinim a celkovymi zdméry Hvézddrny a planetdria Brno,
obecnymi pravnimi ptedpisy a vnitropodnikovymi pfedpisy. V piipadé, Ze dojde ke stie-
tu se zdjmy jiného oddéleni, spornou zaleZitost fedi a rozhoduje feditel;

o referuji fediteli o ¢innosti oddéleni, pfedkladaji ndvrhy na zlepSeni ¢innosti svého oddéle-
ni i Hvézdarny a planetdria Brno jako celku, p¥ipravuji za své oddéleni podklady pro se-
staveni zprav o &innosti a hospodafeni, planu ¢innosti a dlouhodobych zdméri;

o jsou¢leny vedeni Hvézdéarny a planetaria Brno.

V dobé nepfitomnosti vedouciho oddéleni - napfiklad z dvodd dovolené, pracovni neschopnosti
nebo pracovni cesty — piebird jeho povinnosti feditel Hvézdarny a planetéria Brno, ktery miiZe po
dobu trvani nepfitomnosti vedouciho oddéleni formou pfikazu feditele ustanovit jeho zastupce

s pfedem stanovenym rozsahem pravomoci.

Clének 7
Vedeni Hvézdarny a planetaria Brno

Vedouci oddéleni tvo¥i tzv. Vedeni Hvézdarny a planetdria Brno, které je poradnim organem fedi-
tele.

Vedeni Hvézdédrny a planetdria Brno svoldva feditel, pfipadné zdstupce feditele. Na porady mo-
hou byt ptizvany i dalsi osoby dle pokynii svolavatele porady. Z téchto porad se pofizuje zapis,
ktery je dostupny viem pracovnikim.
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Clanek 8
Dramaturgicka rada Hvézdarny a planetaria Brno

1. Dramaturgické rada je poradni organ feditele, ktery hodnoti ndvrhy na tvorbu viech kompono-
vanych potadi v séle velkého planetéria, populdrné-védeckych pfednasek pro vefejnost, kratsich
audiovizudlnich programii, vystav, periodickych i neperiodickych publikaci, seminaf ¢ jinych
akci, u nich? je Hvézdarna a planetarium Brno pofadatelem (vydavatelem) nebo spolupofadate-
lem (spoluvydavatelem). Doporucuje fediteli jejich realizaci a zptisob propagace, sestavuje pro-
gramové schéma a programovou skladbu na nejbliZ3i obdobi.

2. Cleny dramaturgické rady jmenuje piikazem feditel.

3. Zpisob jedndni a hodnoceni dramaturgické rady je uveden ve zvlas$tni smérnici feditele.

Clanek 9
Pracovnici povéfeni vikonem pfedepsanych funkci
Predepsanymi funkcemi jsou minény funkce, jejichZ vykon po Hvézdarné a planetdria Brno
vyZaduji zikony a obecné platna ustanoveni (napf. interni auditor, preventiva bezpec¢nosti prace). Za

vykon téchto funkci jsou pfimo odpovédny fediteli. Ustanoveni, pfip. zménu na tdchto postech ozna-
muje feditel Odboru kultury Magistratu mésta Brna.

Clanek 10
Periodicka hodnoceni pracovnika

1. Pracovni vysledky v8ech pracovniki Hvézdarny a planetdria Brno hodnoti feditel a pfislusny ve-
douci oddéleni s pracovnikem pii tzv. periodickém hodnoceni jeho ¢innosti. V pfipadé hodnoceni
pracovnich vysledkd vedouciho oddéleni urdi feditel pracovnika z fad vedoucich oddéleni, ktery
je jednani pfitomen.

2. Periodicka hodnoceni pracovnikii probihaji jednou za ptl roku, hodnoti se zpravidla obdobi du-
ben-zaf, resp. fijen-bfezen.

3. Pracovnik je povinen pfipravit si podklady pro hodnoceni své ¢innosti podle pokyni vedouciho
oddéleni.

4. Zjednéni se pofizuje zdpis. Zavéry, které formuluje feditel, jsou pro pracovnika i Hvézdarnu a

planetirium Brno zdvazné.

Zavérecéna ustanoveni

Tento organiza¢ni ¥ad Hvézddrny a planetdria Brno byl novelizovdn v souladu s realizaci pro-
jektu , Pfirodovédné exploratorium - dostavba a rekonstrukce Hvézddrny a planetdria Mikuldse Ko-
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pernika v Brné, pfispévkové organizace” a vstupuje v platnost a ti¢innost dnem 22. 6. 2010. Soucasné
se timto rusi organiza¢ni fad Hvézdarny a planetdria, ktery platil od 1. 8. 2009.

V Brné dne 22. ¢ervna 2010
Cj. A9 7/20/‘)
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10.
11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.
18.
19.

Pfiloha Organizaéniho fadu

Pracovni napli a charakteristika oddéleni Hvézdarny a planetaria Brno

Oddéleni programové odpovida za realizaci zejména téchto ¢innosti:
Zajisténi vSech odbornych aktivit aktivit pro vefejnost, organizované & odborné skupiny v prosto-
ru Hvézdérny a planetaria Brno i mimo ngj.

Metodickd, poradenskd a konzulta¢ni ¢innost v astronomii a pfibuznych oborech.

Navrh, vypracovéni a vydavéni astronomickych publikaci, metodickych materialii, névodd, po-
miicek, potfeb a zafizeni pro astronomické vzdélavani a dali ¢innost v oboru.

Organizace a zabezpedeni vzd&ladvani v astronomii a pfibuznych oborech pro pracovniky, spolu-
pracovniky a vefejnost (zejména talentovanou mladez) formou kurzé, klubii, sekci, prostiednic-
tvim Internetu nebo individudlné.

Potédani odbornych seminéit, praktik a dalsich akci pro astronomickou vefejnost.

Organizace a provddeéni vlastni vjzkumné vzdéldvaci ¢innosti v oblasti zakladniho astronomické-
ho vyzkumu i v oblasti astronomického vzdélavani.

Vedeni odborné knihovny a poskytovéni knihovnickych sluzeb pracovnikiim i spolupracovni-
ktm.

Uzivatelskd GdrZba astronomickych zafizeni.

Organizaci spolupracovnikiit Hvézdarny a planetaria Brno.

Skoleni pracovnikii v obsluze specializovanych astronomickych zafizeni.

Provadéni vzdéldvacich pofadii pro organizované skupiny 4kt a studentti vsech typt 3kol
v prostordch Hvézdérny a planetdria Brno i mimo né.

Zabezpeteni piipravy pofadi v sale velkého planetéria podle pokynii dramaturgické rady a rezi-
séra pofadu.

Udrzovéni kontaktu s pedagogy a pofadéni akei, které sloui jejich dalsimu vzdélévani v oboru
astronomie a pfibuznych véd.

Organizace a pofddani ptednasek, besed a jinych kulturnich akci pro vefejnost v prostorach
Hvézdérny a planetaria Brno i mimo né.

Vedeni a zpracovani evidence o akcich Hvézd4rny a planetéria Brno pro Skoly a vefejnost.

Vedenti archiva zvukovych a obrazovych nosi¢ii a dokumentace jednotlivych pofadii v séle velké-
ho planetaria.

Skoleni pracovnikii v obsluze specializovanych audiovizuélnich zatizeni.

Zajistovéni vystav v prostordch Hvézdarny a planetaria Brno i mimo né.

Uzivatelska ddrzba audiovizuélnich zafizeni.
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10.
11,
12.
13;

14.

15.

Oddéleni provozni odpovida za realizaci zejména téchto ¢innosti:

Zajistovéni a provadéni adrzby, oprav a modernizace veskerého majetku Hvézddrny a planetaria
Brno.

Zabezpeceni spravy vSech objekti Hvézddrny a planetdria Brno po technické strance.
Zabezpedeni provozu a spravy pocitatt a pocitacové sité Hvézdéarny a planetaria Brno.

Odborné posuzovani véech navrhovanych zmén, Gprav a oprav technického charakteru na majet-
ku Hvézdérny a planetéria Brno, jejich realizace nebo stanoveni zptisobu jejich realizace.

PribéZné sledovéni stavu v3ech zafizeni Hvézdarny a planetdria Brno, stanovovani pokynii k je-
jich obsluze a Gdrzbé, a kontrola jejich provadéni.

Provozovani technickych zafizeni Hvézdédrny a planetdria Brno vyZadujicich specidlni obsluhu.

Zajistovéani veskerych ekonomickych praci a rozbort, financovani Hvézdérny a planetdria Brno,
mzdovych podkladi a pokladnich operaci.

Zajistovani a provadéni veskerych ddetnich praci.

Vedeni evidence majetku Hvézdarny a planetaria Brmo. Pravidelné provddeéni jeho fyzické inven-
tarizace. Nakup novych pfedmétii, provadéni odpisti zdkladnich prostfedki a vyfazovéani nepou-
Zitelnych ¢asti inventédfe z evidence.

Zabezpedovani podklad pro efektivni finan¢ni kontrolu ve smyslu Zésad.

Zajisténi tklidu v3ech prostor Hvézdédrny a planetiria Brno.

Vedeni personalni agendy.

Vyfizovani objednédvek akci pro organizované skupiny a prondjmy silt Hvézdarny a planetdria
Brno.

Prodej a kontrola vstupenek, ndkup a prodej astronomického zboZi a propaga¢nich materidli

véetnd inventarizace zdsob a odvodu trZzeb.

Zajisténi provozu Saten.
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